
信息共享空间（I.C.空间）使用说明

一、 激活帐号
读者首次使用信息共享空间（I.C.空间）需使用数字广外的帐号及密码激活帐号。随后

可进行预约及刷卡进入各功能区。

1. 点击图书馆主页右下角 I.C. 空间预约

点击右上角的“激活”或点击进入各功能区激活帐号



二、 网上预约
读者帐号激活后，选择相应功能区，点击“预约”，登陆，即可预约。

输入数字广外的帐号、密码及联系

方式，点击“激活”。



按照提示状态

选择预约时段



三、 现场预约
北校区四楼 I.C.空间提供现场预约服务。

按要求填写后，点

击“确认预约”，

则预约成功。



点击“现场预约”，进入预约界面。

选择所需的功

能区

有锁头标识表示

已预约，绿色小房

子代表可预约



四、 管理我的预约
登陆 I.C.空间后，在“我的空间”内，可对自己的预约进行管理，或删除预约。

可在预约开始时间前删除预约

刷卡后显示成员姓名



五、 使用功能区

预约成功后，在预约时段内，所有成员（负责人及组员）刷卡进入已预约的功能区，并

自觉遵守 I.C空间管理规定。
结束使用时，请在前台刷卡机上刷卡离开。

此处显示的房间号为下方标识括号内的

号码。如使用该功能区，而在其他功能

区刷卡后，显示“请到 10”。


