图书馆多功能报告厅使用预约单
使用单位存根

编号：                                                         年   月   日

	预约单位
	
	使用时间
	   年  月   日   时   分

	活动名称
	
	参加人数
	   

	联系人
	
	联系电话
	


图书馆多功能报告厅使用预约单

图书馆存根

编号：                                                         年   月   日

	预约单位
	
	使用时间
	月   日   时   分

至

月   日   时   分

	活动名称
	
	参加人数
	   

	联系人
	
	联系电话
	

	设备、设施

使用要求
	· 音响     □投影    □话筒   个    □翻页器    □讲台

□ 其他要求：

	使用单位

意见
	
	负责人

（签章）
	

	本年度

已使用次数
	
	是否收费

（图书馆填）
	

	图书馆

意见
	
	负责人

（签章）
	

	值班人员
	
	使用情况
	


说明：

1、本报告厅只供全校性的教学活动、学术讲座及开会使用，须报单位负责人和图书馆负责人批准。

2、使用单位须遵守图书馆《多功能报告厅使用管理细则》。
3、使用单位须服从管理人员的安排，不得擅自使用和操作有关设备，如损坏报告厅仪器、设备，维修费用由当事人负责。
4、使用单位必须在使用完毕后一个月内付清图书馆多功能报告厅场地使用费和工作人员加班费。

